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АДМИНИСТРАЦИЯ КРАСНОХОЛМСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
                          ТВЕРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

2026 год                                                     г. Красный Холм                                        №

[bookmark: _Hlk230187687]Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд"

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг, руководствуясь постановлением Администрации Краснохолмского муниципального округа №184 от 14.05.2026 года «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг» Администрация Краснохолмского муниципального округа Тверской области постановляет:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд" (прилагается).
2. Признать утратившими силу второй абзац п.1 Постановления Администрации Краснохолмского муниципального округа от 16.01.2025 года № 40 «Об утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг».
3.Разместить настоящее постановление на сайте Администрации Краснохолмского муниципального округа Тверской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в газете «Сельская новь»

Глава Краснохолмского 
муниципального округа                                                                                         Г.И. Метлин






Приложение
к Постановлению Администрации 
Краснохолмского муниципального округа
[bookmark: P38]
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
[bookmark: _Hlk227760349][bookmark: _Hlk227755907]
[bookmark: _Hlk233379635]"Предоставление земельных участков, находящихся
в муниципальной собственности гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд"

Раздел I
Общие положения

Подраздел I.
Предмет регулирования Административного регламента

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд" (далее соответственно - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт и сроки предоставления муниципальной услуги.
2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности Краснохолмского муниципального округа.
3. В соответствии с настоящим Административным регламентом без проведения торгов осуществляется продажа земельных участков в соответствии с подпунктом 10 п.2 ст.39.3 Земельного кодекса РФ или предоставление земельных участков в аренду в соответствии с подпунктом 15 п.2 ст. 39.6 Земельного кодекса гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд. 

[bookmark: _Hlk227756326]Подраздел II. Круг заявителей

4. Заявителями при получении муниципальной услуги (далее - заявители) являются граждане, обратившиеся в Администрацию Краснохолмского муниципального округа Тверской области (далее – Администрация, Уполномоченный орган) с заявлением  о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о  предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд (далее также - заявление).
От имени заявителей, указанных в настоящем пункте, могут действовать их представители в установленном законодательством порядке.
[bookmark: _Hlk227756758]5.Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» приложение №2 к настоящему регламенту.

Раздел II
Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел I. Наименование муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги: "Предоставление земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд ".

Подраздел II.
Наименование органа местного самоуправления муниципального образования Тверской области, предоставляющего муниципальную услугу

7. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Краснохолмского муниципального округа Тверской области. Структурным подразделением Администрации, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является комитет по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Краснохолмского муниципального округа.
Подраздел III.
Результат предоставления муниципальной услуги

8. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1)  договор купли-продажи земельного участка;
2) договор аренды земельного участка;
3) решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в собственность либо в аренду;
4) отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;
5) отказ в предварительном согласовании предоставления земельного участка или отказ в предоставлении земельного участка без проведения аукциона в случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения о предоставлении земельного участка для целей, указанных в заявлении (далее также - извещение), заявлений иных граждан, о намерении участвовать в аукционе.
9.По результатам предоставления муниципальной услуги реестровая запись не формируется.

10.Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в соответствии со способом, указанным заявителем при подаче заявления и документов):
1)при личной явке:
-в Администрации либо Краснохолмском филиале ГАУ «МФЦ» ,Администрация или ГАУ «МФЦ» в течение 1 рабочего дня после подписания соответствующего документа уведомляет заявителя о возможности получить данный документ и сроках его получения.;
2) без личной явки:
-почтовым отправлением направляется в адрес заявителя в течение 1 рабочего дня после подписания;
-на адрес электронной почты направляется в адрес заявителя в течение 1 рабочего дня после подписания;
-в электронной форме через личный кабинет заявителя ЕПГУ, размещение электронного документа, подписанного Главой усиленной квалифицированной электронной подписью, в "личном кабинете" заявителя на Едином портале или направление его на адрес электронной почты, указанный заявителем в качестве адреса для ведения переписки, производится в течение 1 рабочего дня после дня подписания документа Главой..
Подраздел IV. Срок предоставления муниципальной услуги

11. В срок не более чем двадцать дней со дня поступления заявления Администрация рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации, и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:
[bookmark: P186]1) размещает извещение о предоставлении земельного участка для указанных целей на официальном сайте Администрации и на официальном сайте www.torgi.gov.ru (далее - официальный сайт);
2) принимает решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка в соответствии с пунктом 8 статьи 39.15 или статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации.
 Если по истечении тридцати дней со дня размещения извещения, указанного в подпункте1 настоящего пункта, заявления иных граждан,  о намерении участвовать в аукционе не поступили, Администрация совершает одно из следующих действий:
1) осуществляет подготовку проекта договора купли-продажи или проекта договора аренды земельного участка в трех экземплярах, их подписание и направление заявителю при условии, что не требуется образование или уточнение границ испрашиваемого земельного участка;
2) принимает решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что испрашиваемый земельный участок предстоит образовать или его границы подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015 N 218-ФЗ "О государственной регистрации недвижимости" (далее - Федеральный закон N 218-ФЗ), и направляет указанное решение заявителю.
Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка является основанием для предоставления земельного участка без проведения торгов в порядке, установленном статьей 39.17 Земельного кодекса Российской Федерации.
 В случае поступления в течение тридцати дней со дня опубликования извещения заявлений иных граждан, крестьянских (фермерских) хозяйств о намерении участвовать в аукционе Администрация в недельный срок со дня поступления этих заявлений принимает решение:
1) об отказе в предоставлении земельного участка без проведения аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка, и о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предоставлении земельного участка;
2) об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка лицу, обратившемуся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка. В этом случае Администрация обеспечивает образование испрашиваемого земельного участка или уточнение его границ и принимает решение о проведении аукциона по продаже земельного участка или аукциона на право заключения договора аренды земельного участка для целей, указанных в заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Подраздел V.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
 услуги и способы ее взимания.

12. Подготовка документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется на безвозмездной основе.


Подраздел VI.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса
(заявления) о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления услуги

13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и получении документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут

Подраздел VII. Срок регистрации запроса
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
14. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит обязательной регистрации в следующие сроки:
1) представленное заявителем непосредственно в Администрация или филиал ГАУ "МФЦ" - в день обращения заявителя;
2) поступившее на почтовый адрес Администрации или филиала ГАУ "МФЦ" - в день поступления;
3) при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ, электронной почты, сайта Администрации (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни).

Подраздел VIII. 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
15. Требования к зданию (помещению) Уполномоченного органа:
1) Уполномоченный орган должен быть расположен в пределах десятиминутной пешей доступности взрослого здорового человека от остановки общественного транспорта;
2) центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании, месте нахождения и режиме работы Уполномоченного органа;
3) доступ в здание должен быть оборудован с учетом потребностей лиц с ограниченными возможностями, включая:
возможность беспрепятственного входа в помещения и выхода из них;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью сотрудников Уполномоченного органа;
возможность самостоятельного передвижения по зданию и прилегающей территории в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, передвижения с помощью сотрудников Уполномоченного органа, ассистивных и вспомогательных технологий, а также сменного кресла-коляски;
допуск в здание и на прилегающую территорию собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;
обеспечение сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, по зданию и прилегающей территории сотрудниками Уполномоченного органа.
4) В помещении Уполномоченного органа должны быть размещены носители информации о порядке предоставления муниципальной услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе обеспечено дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне.
5) Уполномоченным органом обеспечивается допуск в помещение сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
6) Уполномоченным органом обеспечивается оказание помощи инвалидам, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.
7) Сотрудниками Уполномоченного органа оказывается иная необходимая инвалидам помощь в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
8). При наличии соответствующей возможности возле здания Администрации организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.
9) Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места), которые не должны занимать иные транспортные средства.
10) Для удобства заявителей помещения, в которых осуществляется непосредственное взаимодействие заявителей с сотрудниками Администрации, предоставляющими государственную услугу, размещаются по возможности на первом этаже здания.
11) Помещение Уполномоченного органа должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помещений.
12) Места ожидания приема для предоставления муниципальной услуги должны быть оборудованы сидячими местами для посетителей. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании Администрации.
13) В местах ожидания и непосредственного предоставления муниципальной услуги должны быть соблюдены требования по освещенности и вентиляции, для посетителей должен быть обеспечен свободный доступ в санитарно-бытовые помещения.
14) Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами. На столах должны быть ручки, бумага для оформления документов, на информационных стендах - образцы и бланки заявлений.
15) Кабинеты сотрудников Администрации, непосредственно предоставляющих государственную услугу, должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, осуществляющего прием заявителей;
- времени приема заявителей.
16) Рабочее место сотрудника Администрации, осуществляющего прием заявителей, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием его фамилии, имени, отчества и должности.
17) Уполномоченный орган должен быть оснащен рабочими местами для сотрудников, непосредственно предоставляющих государственную услугу, с доступом к автоматизированным информационным системам, обеспечивающим:
- регистрацию и обработку запросов, поступивших через Единый портал, сайт Администрации или на адрес электронной почты Администрации;
- ведение и хранение дела заявителя в электронной форме;
- предоставление по запросу заявителя сведений о ходе предоставления муниципальной услуги;
- формирование результата предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя в форме электронного документа.
18). Администрация обязано обеспечить защиту сведений о фактах, событиях и обстоятельствах жизни заявителя, позволяющих идентифицировать его личность, в том числе путем обеспечения конфиденциальности информации на всех этапах взаимодействия с заявителем. Сведения о факте обращения за получением муниципальной услуги, содержании представленных данных и полученного результата могут быть предоставлены заявителю, его представителю либо правопреемнику при предъявлении документов, подтверждающих их полномочия.
19) Помещения филиалов ГАУ "МФЦ" должны соответствовать требованиям, установленным для многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 "Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг".

16.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или многофункциональный центр, размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


Подраздел IX. Показатели качества и доступности муниципальной услуги.
17.Качество и доступность муниципальной услуги определяются по следующим показателям:
1) информированность заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;
2) возможность получения консультаций по порядку предоставления муниципальной услуги;
3) возможность получения муниципальной услуги в ГАУ "МФЦ";
4) возможность получения муниципальной услуги в электронном виде, в том числе посредством ЕПГУ и (или) РПГУ (при наличии) либо ФГИС ЕЦП НСПД (при наличии технической возможности);
5) удобство территориального размещения помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга;
6) наличие удобного для заявителей графика работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;
7) снижение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительности;
8) удовлетворенность заявителей сроками ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
9) удовлетворенность заявителей условиями ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
10) удовлетворенность заявителей сроками предоставления муниципальной услуги;
11) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
12) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на нарушение должностными лицами нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги.

18.Показатели качества и доступности муниципальной услуги размещены на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на Едином портале государственных и муниципальных услуг.


Подраздел X. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг 
в электронной форме.
          19.Услуги, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации 
не предусмотрены.
20. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной услуги, - Единый портал, ЕПГУ, ФГИС ЕЦП НСПД (при технической реализации), СМЭВ.
21. При получении результатов предоставления муниципальной услуги 
в отношении несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
Предоставление результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в заявлении, в сроки, предусмотренные пунктом 10 настоящего регламента, с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
22. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между 
ГАУ «МФЦ» и уполномоченным органом.
Многофункциональный центр принимает в том числе решение об отказе в приеме запроса и документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
23. В многофункциональном центре осуществляется выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных 
в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальной услуги органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги.

Подраздел XI. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги.

[bookmark: P221]24.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении №3 к настоящему регламенту.
 25.Формы заявлений о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложениях №5,№6 к настоящему регламенту.
[bookmark: _Hlk227935782] Подраздел XII.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
26.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в приложении №4 к настоящему регламенту.


Раздел III
 Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

27.Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления: 
а)	посредством Единого портала.
б) посредством телефонной и иных средств телекоммуникационной связи.


[bookmark: P215]














Приложение №1 к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ
 условных обозначений и сокращений

1.	Условные сокращения:
а)	Уполномоченный орган – Администрация Краснохолмского муниципального округа;
б)	ЕП, ЕПГУ – федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;
в)	МФЦ, ГАУ «МФЦ» – Государственное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
г) ФГИС ЕЦП НСПД -Федеральная государственная информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
2.	Условные обозначения:
а)	[Все] – документы представляются всеми заявителями, обращающимися 
за получением муниципальной услуги;
б)	ИП – заявителем является Индивидуальный предприниматель;
в)	П(з) – представитель заявителя;
г)	ЭП – документы подаются путем направления электронного документа 
в уполномоченный орган на официальную электронную почту;
д)	ЕПГУ – документы подаются посредством портала;
е)	ПС – документы подаются посредством почтовой связи;
ж)	Л - документы подаются при личном посещении МФЦ;
з)	О – представляется оригинал документа;
и)	О(э) – представляется оригинал документа в электронной форме;
к)	К – представляется копия документа;
л)	К(э) – представляется копия документа в электронной форме;
м)	Д(1) – документы представляются в одном экземпляре;
н)	Д(2) – документы представляются в двух экземплярах.


Приложение №2 к Административному регламенту
II. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	Наименование отдельного признака заявителя
	Результат предоставления муниципальной услуги

	
	Предварительное согласование предоставления в собственность 
по договору купли – продажи без проведения торгов либо в аренду без проведения торгов земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности, гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства 
в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд
	Предоставление 
в собственность по договору купли – продажи 
без проведения торгов либо предоставление в аренду 
без проведения торгов земельных участков, находящихся 
в муниципальной собственности (государственная собственность на которые 
не разграничена*), гражданам для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, садоводства для собственных нужд

	
	А
	Б

	физические лица- граждане
	1А
	1Б




Приложение №3к Административному регламенту
III. Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги
[bookmark: Par87]
	№
	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов
	Способы подачи документов, требования 
к представлению документов
	Иные требования

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными 
или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1
	1А, 1Б
	Заявление
	ЕПГУ,ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)

	2
	1А, 1Б
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	ЕПГУ, ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)

	3
	1А, 1Б
	Документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, копия которого заверяется должностным лицом, принимающим заявление, и приобщается 
к поданному заявлению[footnoteRef:1] [1:  доверенность, удостоверенную нотариально, либо главой местной администрации поселения и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления поселения или главой местной администрации муниципального района и специально уполномоченным должностным лицом местного самоуправления муниципального района (в случае если в поселении или расположенном на межселенной территории населенном пункте нет нотариуса), либо консульским должностным лицом, уполномоченным 
на совершение этих действий; доверенность, удостоверенную в соответствии с пунктом 2 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации и являющуюся приравненной к нотариальной; доверенность 
в простой письменной форме)] 

	ЕПГУ, ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)

	4
	1А
	Схема расположения земельного участка 
в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок
	ЕПГУ, ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)

	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с законодательством или иными нормативными правовыми актами 
для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1
	1А,1Б
	Выписку из ЕГРН на земельный участок
	ЕПГУ,ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)

	2
	1Б
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (либо 
в заявлении указываются реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
	ЕПГУ,ЭП, ПС, Л
	[Все], Д(1)



Приложение №4 к Административному регламенту
IV. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
заявления и документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги


	№
	Перечень оснований
	Идентификатор категорий (признаков) заявителей

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	
	оснований для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

	Исчерпывающий перечень оснований для возврата заявления и документов
В течение десяти дней со дня поступления заявления уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если

	1.1
	Заявление не соответствует форме указанной в приложениях №5и №6  к настоящему регламенту
	А, Б

	1.2
	Заявителем не представлены документы, установленные приложением № 3  к регламенту;
	А, Б

	1.3
	Заявление подано лицом, не уполномоченным на осуществление таких действий.
	А, Б

	1.4
	Заявление подано не в тот уполномоченный орган
	А,Б

	Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги

	1.
	оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено

	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	2.
	Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка принимается ОМСУ при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
	А

	2.1.
	Схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению 
о предварительном согласовании предоставления земельного участка, 
не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 
статьи 11.10 ЗК РФ, а именно в случае:
- несоответствия схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены 
в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 ЗК РФ;
- полного или частичного совпадения местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработки схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 ЗК РФ требований к образуемым земельным участкам;
- несоответствия схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, 
для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных федеральными законами;
- разработка схемы расположения земельного участка, образование которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
	А

	2.2.
	Земельный участок, который предстоит образовать, не может 
быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным 
в подпунктах 1 - 13, 14.1 - 19, 22 и 23 статьи 39.16 ЗК РФ;
	А

	2.3.
	Земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 23 статьи 39.16 ЗК РФ.
	А

	3.
	Решение об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, без проведения торгов принимается при наличии хотя бы одного из следующих оснований:
	Б

	3.1.
	С заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права 
на приобретение земельного участка без проведения торгов;
	Б

	3.2.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемого владения 
или аренды, за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ);
	Б

	3.3.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован в результате раздела земельного участка, предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или огородным) либо собственников земельных участков, расположенных 
в границах территории ведения гражданами садоводства 
или огородничества для собственных нужд (если земельный участок является земельным участком общего назначения);
	Б

	3.4.
	На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, 
за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых 
не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11 
статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;
	Б

	3.5.
	На указанном в заявлении о предоставлении земельного участка земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии 
со статьей 39.36 ЗК РФ, либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений 
в них, этого объекта незавершенного строительства;
	Б

	3.6.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении 
о предоставлении земельного участка;
	Б

	3.7.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является зарезервированным для государственных 
или муниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением 
о предоставлении земельного участка в собственность, постоянное (бессрочное) пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в аренду, безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решения о резервировании земельного участка, за исключением случая предоставления земельного участка для целей резервирования;
	Б

	3.8.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о развитии застроенной территории, 
за исключением случаев, если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник здания, сооружения, помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенных на таком земельном участке, или правообладатель такого земельного участка;
	Б

	3.9.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, 
или земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство указанных объектов;
	Б

	3.10.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого заключен договор о комплексном развитии, и в соответствии с утвержденной документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, за исключением случаев, если 
с заявлением о предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном развитии территории предусматривающий обязательство данного лица по строительству указанных объектов;
	Б

	3.11.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 ЗК РФ;
	Б

	3.12.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4 
статьи 39.11 ЗК РФ заявление о проведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключения договора его аренды при условии, что такой земельный участок образован в соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 ЗК РФ и уполномоченным органом не принято решение 
об отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотренным пунктом 8 статьи 39.11 ЗК РФ;
	Б

	3.13.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 39.18 ЗК РФ извещение о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для собственных нужд;
	Б

	3.14.
	Разрешенное использование земельного участка не соответствует целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении 
о предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки территории;
	Б

	3.15.
	Испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах зоны с особыми условиями использования территории, установленные ограничения использования земельных участков в которой не допускают использования земельного участка в соответствии с целями использования такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении земельного участка;
	Б

	3.16.
	Испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденный 
в установленном Правительством Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны и безопасности 
и временно не используемых для указанных нужд, в случае, если подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствии 
с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 ЗК РФ;
	Б

	3.17.
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о предоставлении земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческому товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 статьи 39.10 ЗК РФ;
	Б

	3.18.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок в соответствии с утвержденными документами территориального планирования и (или) документацией по планировке территории предназначен для размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения или объектов местного значения и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;
	Б

	3.19.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в соответствии 
с государственной программой Российской Федерации, государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на строительство этих здания, сооружения;
	Б

	3.20.
	Предоставление земельного участка на заявленном виде прав 
не допускается;
	Б

	3.21.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, не установлен вид разрешенного использования;
	Б

	3.22.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок не отнесен к определенной категории земель;
	Б

	3.23.
	В отношении земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением 
о предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом решении лицо;
	Б

	3.24.
	Указанный в заявлении о предоставлении земельного участка земельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд и указанная 
в заявлении цель предоставления такого земельного участка 
не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, 
за исключением земельных участков, изъятых для государственных 
или муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который расположен на таком земельном участке, аварийным 
и подлежащим сносу или реконструкции;
	Б

	3.25.
	Границы земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ;
	Б

	3.26.
	Площадь земельного участка, указанного в заявлении о его предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения земельного участка, проекте межевания территории или в проектной документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный участок образован, более чем на десять процентов;
	Б

	3.27.
	С заявлением о предоставлении земельного участка, включенного 
в перечень государственного имущества или перечень муниципального имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона 
от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не является субъектом малого или среднего предпринимательства, 
или лицо, в отношении которого не может оказываться поддержка 
в соответствии с частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона.
	Б



























Приложение №5
к Административному регламенту

В Администрацию Краснохолмского муниципального округа

                           адрес: г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10
                           от ____________________________________________,
Ф.И.О., реквизиты документа,
                           удостоверяющего личность заявителя - гражданина)
                           адрес: ________________________________________,
                            (место жительства заявителя - гражданина)
                           почтовый адрес ________________________________,
                           телефон: _______________, факс: _______________,
                           адрес электронной почты: _______________________

[bookmark: P977]Заявление о предоставлении земельного участка
для индивидуального жилищного строительства,
ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта,
садоводства, для собственных нужд.

    На основании  статьи  39.17  Земельного  кодекса  Российской  Федерации
___________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя
просит предоставить земельный участок площадью _____________, расположенный по адресу: ______________________________________________, кадастровый номер __________________________.
    Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
___________________________________________________________________________________________
 (указать пп. 10 п. 2 ст. 39.3 или пп. 15 п. 2 ст. 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации)
    Испрашиваемое право на земельный участок: собственность/аренда.
    Цель использования земельного участка ________________________________.
    Реквизиты   решения  о  предварительном   согласовании   предоставления земельного   участка  в  случае,   если  испрашиваемый   земельный  участок образовывался  или  его границы  уточнялись  на основании  данного  решения__________________________________________________________________________
    Реквизиты    решения   об   утверждении   документа    территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок  предоставляется  для  размещения  объектов,  предусмотренных  этим документом и (или) этим проектом _________________________________________.
    Реквизиты решения  об изъятии  земельного  участка  для государственных или муниципальных нужд  в случае,  если  земельный участок  предоставляется взамен земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд _____________________________________________________________________.
    Результат рассмотрения  настоящего заявления  прошу предоставить в виде
(выбрать способ предоставления результатов):
    - бумажного  документа,   который  заявитель  получает  непосредственно
при личном обращении;
    - бумажного  документа,  который  направляется  Уполномоченным  органом
заявителю посредством почтового отправления;
    - электронного документа,  который  размещается  Уполномоченным органом
в "личном кабинете" заявителя  в федеральной государственной информационной
системе  "Единый портал  государственных  и муниципальных услуг  (функций)" 
либо на сайте Администрации;
    - электронного документа,  который направляется  Уполномоченным органом
заявителю посредством электронной почты.
 Приложения:

"___" ___________ ______ г.                          ______________________
                                                           (подпись)








Приложение №6
к Административному регламенту
                                         В Администрацию Краснохолмского муниципального округа

                           адрес: г. Красный Холм, пл. Карла Маркса,д.10
                           от ____________________________________________,
                           Ф.И.О., реквизиты документа,
                           удостоверяющего личность заявителя - гражданина)
                           адрес: ________________________________________,
                          
(место жительства заявителя - гражданина)
                           почтовый адрес ________________________________,
                           телефон: _______________, факс: _______________,
                           адрес электронной почты: _______________________

[bookmark: P1059]                                                                                       Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка
 для индивидуального жилищного строительства
   ведения личного подсобного хозяйства в границах населенного пункта, 
садоводства для собственных нужд.

На   основании   ст.  39.15   Земельного   кодекса   Российской   Федерации
_____________________________________________________________________________________________
                         (Ф.И.О.заявителя)
просит  предварительно  согласовать  предоставление  без проведения  торгов земельного участка площадью _______________ с условным номером (указывается в случае, если границы которого подлежат уточнению) ____________________расположенного по адресу: ________________________________________________,
образуемого   путем  раздела  земельного  участка   с  кадастровым  номером __________________________________, согласно прилагаемой схеме расположения земельного  участка  на кадастровом  плане  территории  из категории земель
_____________________________________________________________________________________________.
Основание предоставления земельного участка без проведения торгов:
_____________________________________________________________________________________________
       (указать основания в соответствии с пп. 10 п. 2 ст. 39.3 или пп. 15 п. 2 ст. 39.6 Земельного кодекса Российской Федерации)
Испрашиваемое право на земельный участок ______________________________________________________.
Цель использования земельного участка __________________________________________________________.
Реквизиты проекта межевания территории ________________________________________________________.
                                                (при его наличии)

Результат рассмотрения настоящего заявления прошу предоставить в виде
(выбрать способ предоставления результатов):
    - бумажного документа,   который заявитель получает непосредственно при личном обращении;
    - бумажного документа, который направляется Уполномоченным органом заявителю посредством почтового отправления;
    - электронного документа,  который  размещается  Уполномоченным органом в "личном кабинете" заявителя  в федеральной государственной информационной системе  "Единый портал  государственных  и муниципальных услуг  (функций) либо на сайте Администрации;
    - электронного документа,  который направляется  Уполномоченным органом заявителю посредством электронной почты.

    Приложения:

"___" ____________ _____ г.                  ____________________ (подпись
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Сведения об Администрации Краснохолмского муниципального округа Тверской области,
предоставляющей муниципальную услугу

Место нахождения: Тверская область, г. Красный Холм, пл. Карла Маркса, д.10
Телефон / факс: 8 48237 22-321, 22-151
Адрес электронной почты: adm.krholm@bk.ru     
Сайт Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: http://www.krholm
Структурное подразделение Уполномоченного органа, обеспечивающее предоставление муниципальной услуги: комитет по управлению имуществом и земельными ресурсами Администрации Краснохолмского муниципального округа
Контактные телефоны: 84823722151,22532
Время работы Уполномоченного органа: с 08.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00,выходные дни: суббота, воскресенье.
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru

Сведения
о филиале государственного автономного учреждении Тверской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», участвующем в предоставлении муниципальной услуги
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	  Понедельник – пятница с 09:00 до 18:00 без перерыва на обед 

Суббота, воскресенье – выходной



Телефон Центра телефонного обслуживания населения:
8-800-450-00-20
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